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 ) عالي آموزش موسسات و دانشگاهها مديريت نامه آيين 39 ه ماد اساس بر(ه گرو مدير وظايف

 شوراي مشي خط براساس گروه طريق از شده ارائه خدماتي و پژوهشي و آموزشي وظايف اجرائي برنامه تهيه -

 هدانشكد معاونين و رئيس به آن گزارش و تحصيلي نيمسال شروع از قبل گروه اعضاي مشورت با دانشكده

 . گروه اعضاي از يك هر خدماتي و پژوهشي و آموزشي وظايف اجرائي برنامه هاي ابلاغ -

  گروهي خدمات و پژوهشي و آموزشي فعاليتهاي كليه بر نظارت -

  آموزشي معاون به آن تسليم و گروه اعضاي همكاري با نيمسال هر دروس جدول تهيه -

 به ها برنامه اين تسليم و تحولات و تغييرات و پيشرفتها آخرين به توجه با ها برنامه در مستمر نظر تجديد -

 ذيربط مراجع

 معاون به گروه جمعي نظريات و پيشنهادها مصوبات، كار، گزارش ارسال و گروه شوراي جلسات اداره و تشكيل -

 رئيس كه مصوباتي و ها نامه آئين و ها بخشنامه ابلاغ و قانوني مراحل طي يا اجرائي هماهنگي براي دانشكده آموزشي

 . است كرده ارسال دانشكده

  دانشكده رئيس به گروه مالي نيازهاي پيشنهاد -

 دانشكده رئيس به گروه نياز مورد نشريات كتابها، لوازم، تهيه پيشنهاد و گروه رسمي مكاتبات كليه دادن انجام -

 معاون به است آن دادن انجام آماده ديگر گروههاي همكاري با ياراساً  كه پژوهشي طرحهاي پيشنهاد  -

  دانشگاه و دانشكده پژوهشي شوراي در تصويب براي دانشكده پژوهشي         

 دانشكده رئيس به آن گزارش و گروه اعضاي سالانه كار ارزيابي -

  دانشكده رئيس به آن پيشنهاد و گروه اعضاي ماموريتهاي و مطالعاتي فرصتهاي بورسها، درباره اظهارنظر -



  دانشكده رياست به علمي هيات اعضاي استخدام پيشنهاد -

  مربوطه رشته در پژوهشي و آموزشي فعاليتهاي ساختن هماهنگ -

  درسي كتب انتخاب و دروس ارائه نحوه بر نظارت -

 .شود مي ارائه علمي هيات اعضاي توسط كه هاي ارزند پژوهشي طرحهاي از علمي حمايت -

 آنها انجام حسن بر نظارت و پژوهشي امور هدايت -

 گروه شوراي اجرايي و پژوهشي آموزشي، جلسات منظم تشكيل -

 دانشكده رياست به خارجي و داخلي پژوهشي يا آموزشي موسسات ساير با علمي هاي همكاري پيشنهاد ارائه -

 به آن پيشنهاد و )خارجي و داخلي( سالانه المللي بين كنفرانسهاي در گروه اعضاي شركت مورد در نظر اظهار -

 دانشكده رياست     

 گروه در تحقيقاتي اولويتهاي و موضوعات محورهاي مورد در پيشنهاد ارائه -

 گروه علمي هيات محترم اعضاي جانبه همه ارتقاي جهت تلاش  -

  دانشكده رئيس به گروه فرآيندي مشكلات و تجهيزاتي انساني، نيروي مشكلات از اعم گروه مشكلات انعكاس  -

 گروه ارتقاي براي آن جذب در سعي و دانشگاهي برون و درون تسهيلات و امكانات شناسايي  -

  گروه در گيري تصميم هاي كميته جلسات منظم برگزاري  -

      و ها برنامه اساس بر دروس محتواي و درسي متون مورد در نظر اظهار و بررسي و دروس ارائه نحوه بر نظارت  -

 مصوب هاي سرفصل

 گروه اعضاي تحقيق و تدريس ساعات درباره نظر اظهار -

 دانشكده پژوهشي و آموزشي شوراي به آن پيشنهاد و گروه اعضاي هاي ماموريت و بورسها درباره نظر اظهار   -

 نامزدهاي علمي صلاحيت مورد در نظر اظهار و متخصص علمي هيات اعضاي استخدام به گروه نياز بيني پيش -

 قانوني مراحل طي براي استخدام     

 پژوهشي و آموزشي شوراي در طرح براي گروه كار سالانه ارزيابي -



 دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني گيلان

 دانشكده دندانپزشكي            

 

 علمي هيات عضو وظايف شرح

 باليني آموزش و كارگاهي عملي، نظري، دروس تدريس

 درسي هاي برنامه طراحي و تدوين

 دروس و آموزشي هاي برنامه بازنگري

 امتحانات برگزاري و امتحاني شهاي رو طرح

 گروه آموزشي هاي برنامه در شركت

 درس كلاسهاي و باليني هاي بخش در قع مو به حضور

 دانشجويان مشاور يا راهنما استاد مسئوليت قبول

 ها نامه پايان سرپرستي

 فراگيران به خود دانش انتقال جهت در لازم مهارتهاي كسب و فردي دانش ارتقاء جهت در تلاش

 دانشگاه و دانشكده، گروه، بخش، در مختلف هاي مسئوليت قبول

 مختلف هاي كميته و شوراها در عضويت

 گروه آموزشي كنفرانسهاي در شركت يا و تدريس

 ها نامه پايان و حها طر مقالات، داروي

 علمي كتب و مجلات ويراستاري

 )مهارتها و دانش( فردي تواناييهاي افزايش منظور به تلاش

 پژوهشي طرحهاي اجراي



 خارجي و داخلي همايشهاي و سمينارها در مقاله ارائه

 كتب ترجمه و علمي كتب مقالات، انتشار و چاپ

 مختلف هاي حيطه در نوين فعاليتهاي ارائه و جديد ابتكار و اختراع

 و مشترک طرحهاي ارائه و خارجي و داخلي صنايع و پژوهشي و آموزشي موسسات و مراكز با همكاري ارتباط در سعي

 دانشگاه از خارج مالي منابع جذب و گرانت اخذ

 ساليانه ارزشيابي از حاصل نتايج اساس بر قوت نقاط تقويت و ضعف نقاط بردن بين از و احتمالي هاي كاستي رفع جهت در تلاش

 تخصصي و عمومي هاي آگاهي نمودن روز به منظور به ريزي برنامه در سعي

 خارجي و داخلي مدت ميان و مدت كوتاه هاي دوره گذراندن

 دور راه از آموزش و مختلف ههاي كارگا و همايشها در شركت

 شده مشخص سنوات در بالاتر علمي رتبه كسب جهت در تلاش

 آن مجامع و شوراها و متبوع وزارت ستادي هاي حوزه در مسئوليت قبول

 استراتژيك مديريت و ريزي برنامه در مشاركت

 بخش در بيماران ويزيت هاي برنامه انجام

 دانشجويان عملي كارهاي بر نظارت

 دندانپزشكي هاي مشاوره انجام

  ها حرف وههايگر و ها انجمن در مشاركت

 جامعه به تخصصي و علمي اي مشاوره خدمات ارائه

 به نسخه يك ارسالهمچنين  Course Plan و  Lesson plan تدوين و  عملي و نظري كلاسهاي تدريس برنامه ارائه

 س كلا هر شروع در فراگيران توجيه و دانشكده موزشيآ معاون

 آموزشي فشرده هاي لوح يا تصويري يا صوتي آموزشي نوارهاي يا و آموزشي متون ارائه

 آموزشي فعاليتهاي در نوآوري و ابداع



 دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني گيلان    

 دانشكده دندانپزشكي         

 دانشجو وظايف شرح

 اسلامي شئونات و اخلاق رعايت

 اي حرفه اخلاق رعايت

 اتيكت داشتن و لباس فرم ، باليني هاي بخش و درسي دركلاسهاي موقع به خروج و ورود ساعت و شناسي وقت رعايت

 مسئوليت احساس و بيمار اعتماد جلب

 ترم هر در آموزشي برنامه از اطلاع و كلينيك پره يا و بخش در حضور چگونگي مطالعه

 باليني اقدامات از كافي اطلاع و دندانپزشكي اقدامات كليه اجراي بر تسلط

 بخش خاص پروسيجرهاي يادگيري در فعاليت و كنجكاوي

 مربوطه هاي نامه ايين ساس ا بر پوشش رعايت

 ها همكلاسي و بيماران كاركنان؛ ، استاد برابر در نزاكت و ادب رعايت و احترام

 و جديد مطالب يادگيري در كوشش و مطالعه طريق از كلينيكي كار طول در خود عملي و علمي مشكلات رفع

 خود معلومات و دانش ارتقاء

 آموزشي قوانين و مقررات با كامل آشنايي

 كلينيك پره و كلينيك دوره طول در گروه جابجايي عدمتا حد امكان 

 ... و ارزشيابي دوره، چگونگي مورد در كلينيك پره و كلينيك دوره شروع از قبل ش آموز از لازم اطلاعات كسب

 عملي و تئوري ترم پايان و ترم ميان امتحان در شركت

 دانشجويان ساير با تعامل

 عملي هاي بخش و درس هاي كلاس در فعال شركت

 استاد برابر در فروتني و تواضعو    ممكن وجه بهترين به هلمحو تكاليف انجام


